附件5

公共服务事项办事指南
填报单位（盖章）：           
	公共服务事项名称
	

	办理依据
	

	基本流程
	

	申请材料
	

	示范文本及常见
错误示例
	

	收费依据及标准
	

	办理时限
	

	咨询方式
	

	受理机关（单位）
	

	受理地点
	


说明： “办理依据”应写明具体条款及内容。保留的公共服务事项按照“应进必进”原则都需进区驻政务大厅办理。进驻大厅办理的受理地点为：天水市麦积区泉湖路中段盛达大厦一楼。
